MINISTERSTWO PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

znak sprawy: 8/BA/PN/2015

Zamawiajacy: Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
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uzytkowanych  przez  Ministerstwo  Pracy
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w Warszawie oraz terenu zewgtrznego”

Tryb udzielanego zaméwienia: Przetarg nieograniamy

Osoba uprawniona do

porozumiewania s¢ z wykonawcami: Karol Zgiep
tel.: 22/661-14-96, faks: 22/661-14 -71
e-mail: wzp@mpips.gov.pl

Adres internetowy, pod ktérym
zamieszczono ogtoszenie oraz SIWZ: http://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/

Zatwierdzam:

ZASTEPUACA DYREKTORA
GENERALNEGO

Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego
/- Marzenna Kotodziejak

Warszawa, dnia 25 marca 2015 r.



1. Postanowienia ogdlne.

1.1. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia - zwgdalejSIWZ i innych dokumentach
dotyczcych niniejszego pogbowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zamowié publicznych - zwanej dalepstawa, nalezy przez to rozumie ustave
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwvpablicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, zp06
zm.);

2) ofercie, nalezy przez to rozumieztozony u Zamawiajcegoformularz ofertowy, zwany dalefO,
tacznie zformularzem cenowym (FC)oraz wymaganymi przez Zamawjeggo dokumentami
I oswiadczeniami okrdonymi w SIWZ; oferta musi by ztozona w gzyku polskim, w formie
pisemnej oraz podpisana przez gsaprawnion;

3) osobie uprawnionej nalery przez to rozumie osole (osoby) uprawnion do reprezentowania
wykonawcy, ktérej uprawnienie wykonawca obgrény jest udokumentowa ile nie wynika ono
Z innych dokumentow zimnych wraz z ofegt taki dokument uprawniagy musi by dofaczony
do oferty w formie oryginatu albo paviadczonej notarialnie kopii;

4) rozporzadzeniu, nalezy przez to rozumie rozporzdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentovkicla maze zadaé zamawiajcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mdyyc¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

1.2. Wykonawcy wspolnie ubiegajy sk o udzielenie zamowienia (w rozumieniu art. 23 wg)amusz
spetnig& nastpujace wymogi:
1) wykonawcy wys¢pujacy wspolnie § obowizani do ustanowienia petnomocnika do:
a) reprezentowania ich w pegiowaniu albo
b) reprezentowania ich w pegobwaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego;
2) petnomocnictwo — w postaci oryginatu lubspdadczonej notarialnie kopii - powinno bytozone
wraz z oferd i zawiera takze wskazania:
a) przedmiotu zamowienia, ktérego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegeych sé o udzielenie zamdwienia, wymienionych
z nazwy wraz z ok&beniem adresu siedziby.

1.3. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢gdowych oraz ofert wariantowych.
1.4. Wszelkie zadczniki do SIWZ stanowdi jej integralm czesé.
1.5. Wszelkie rozliczenia porailzy Zamawiajcym a wykonawg prowadzone ¢xlg w ztotych polskich.

1.6. We wszelkiej korespondencji prowadzonej z Zamaian, naley postugiwa si¢ znakiem sprawy -
8/BA/PN/2015.

2. Opis sposobu przygotowania oferty.

2.1. Oferta powinna by sporadzona i ztlaona zgodnie z wymogami oktenymi w niniejszej SIWZ.
2.2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

2.3. Informacje dotyczce tajemnicy przeddbiorstwa.

2.3.1 Postpowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne. Nigvaja st informacji stanowgcych tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu ni@iwej konkurencji (Dz. U.
Zz 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z4mH zm.), jeeli wykonawca, nie piniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt,ze nie mog by¢ one udosipniane _orazwykazatl, iz zastrzeone informacje stanowi
tajemnie przedstbiorstwa. Wykonawca nie me zastrzec informacji , o ktérych mowa w art. 86 us
4 ustawy.

2.3.2 Czs¢ oferty stanowgca tajemni¢ przedsgbiorstwa powinna hy zamieszczona w ofercie
w sposOb umdiwiajagcy Zamawiagcemu udospnienie jawnych elementow oferty innym
uczestnikom pogpowania (zaleca siumieszczenie tej ezci w oddzielnym opakowaniu, ktore
nalezy opis& podajc na nim znak sprawy i nazwy dokumentéw, a ¢pmse umigci¢ je wraz
Z jawmy cze$cig oferty w kopercie, o ktorej mowa w pkt 2.9 SIWZ).

2.4. Ofertg wraz ze ztaonymi dokumentami i swiadczeniami naliy sporadzic:

1) w jednym egzemplarzu, wzyku polskim;

2) na drukach FO i FC lub wedtug wzoréw tych drukéw stanaeiych zatgczniki nr 1 i nr 2 do
SIWZ, poprzez odpowiednie ich wypeienie;

3) skiadajc wraz z ofet wymagane dokumenty swiadczenia:
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2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

a) na drukach lub wedtug wzoréw drukéw dectonych do SIWZ pn,Dokument nr 17,
-Dokument nr 2”, ,Dokument nr 3" oraz zal acznik nr 3 do SIWZ — wykaz ustug —
poprzez ich odpowiednie wypetnienie,

b) dokumenty wystawione przez wtawe urzdy i inne jednostki.

Strony oferty (FO), a tale skladanych wraz z gqidokumentéw i éwiadczéh — w miejscach
okreslonych przez Zamawiagego — musg by¢ opatrzone podpisem osoby uprawnionej, o ktorej
mowa w pkt 1.1 ppkt 3 SIWZ (zaleca sipatrzenie podpisu piegza imienrg).

Dokumenty sktadane wraz z ofgrhog by¢ oryginatami albo kopiami gwiadczonymi za zgodr§é

z oryginatem przez wykonawc (osolz uprawnion). W przypadku wykonawcéw wspélnie
ubiegajcych st o udzielenie zamowienia oraz w przypadku innyctirpiotow, na zasobach ktérych
wykonawca polega na zasadach ékneych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokument@tydzcych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéwg paswiadczane za zgod&é® z oryginatem
odpowiednio przez wykonawdub te podmioty.

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym musgby¢ ztozone wraz z ttumaczeniem rgzyk polski.

Jezeli wykonawg jest osoba fizyczna winna ziay¢é dokumenty, z ktérych wynika bedzie
reprezentacja wykonawcy (zgodnie z pkt 1.1 ppkt 3).

2.9. Oferk nalezy ztozy¢ w kopercie zamkiiej i opiecztowanej w sposéb uniemiwiajacy jej otwarcie

bez naruszenia zastosowanych przez wykonawabezpiecae oznaczonej nazy adresem,
nr telefonu i nr faksu wykonawcy, zaadresowanefdmawiagcego na jego adres do korespondenciji
i opisanej hagpujaco:

Oferta na: ,Sprz atanie pomieszcz# w obiektach uzytkowanych przez Ministerstwo Pracy
I Polityki Spotecznej, zlokalizowanych w Warszawi®raz terenu zewrtrznego’,
znak sprawy: 8/BA/PN/2015

Nie otwiera¢ przed 6 maja 2015 r. godz. 12:00

2.10. Wykonawca mee wprowadzat zmiany w ofercie i innych dokumentach zbmych wraz z ofegtlub

wycofa¢ ziozomg oferk pod warunkiem,ze ZamawiagCcy otrzyma pisemne powiadomienie
0 ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed upgw terminu skladania ofert, oktenym

w pkt 11.2 SIWZ. Powiadomienie to powinno ¢bysporadzone stosownie do powszych
postanowié, a koperta, o ktérej mowa w pkt 2.9 SIWZ, dodatkawnaczona napisem - odpowiednio
- "ZMIANA " lub "WYCOFANIE ".

2.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z&ane z przygotowaniem i Zileniem oferty.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest sgtemie pomieszczew obiektach aytkowanych przez Ministerstwo
Pracy i Polityki Spotecznej, zlokalizowanych w Wzag/ie oraz terenu zewtnznego.

Szczegdétowe informacje dotygz opisu, zakresu i warunkéw realizacji przedminéumoéwienia
okresla zalgcznik nr 4 do SIWZ — wzo6r umowy, w tym w szczegolém jego zadcznik nr 1
pn. ,Zakres wykonywanych prac”.

Nomenklatura wedtug Wspoélnego Stownika ZamawiePV):
90919200-4Jstugi spratania biur

90914000-MJstugi spratania parkingdbw

90610000-8Jstugi spratania i zamiatania ulic
90620000-stugi odniezania

Dodatkowe wymagania Zamawiaggo zwijzane z realizagj przedmiotu zamdwienia — klauzule
spoteczne.

Zamawiajicy, zgodnie z art. 29 ust. 4 pkt 4 ustawgga od wykonawcy zatrudnienia na podstawie
umowy o prae w petnym wymiarze czasu pracy, trzech os6b w sgevdziennym.

Podwykonawcy.

Zamawiajicy niezada wskazania przez wykonagves ofercie czsci zamowienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom.
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5. Informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajcych.

Zamawiajicy przewiduje udzielenie zamowiieuzupetniagcych, w wysokéci do 50 % wartéci
zamoOwienia podstawowego.

6.  Termin wykonania zamdéwienia.
Zamoéwienie realizowanegtizie w okresie od dnia 1 sierpnia 2015 roku do @didipca 2019 r.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia przez
wykonawce warunkdw udziatu w poskepowaniu.

7.1. Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy, zoigamy jest wykazg nie p&niej niz na dziei
sktadania ofert, spetnianie warunkow udzialu w pggbwaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, i brak podstaw do wykluczenia z gpstvania w okolicznéciach, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy.

7.2. Ocena spetniania warunkéw udziatu w pestwaniu, zostanie dokonana na podstawieartgch
oswiadczeé i dokumentdw, na zasadzie: ,spetnia” albo ,nietsjzé.

7.3. W zakresie warunku posiadania wiedzy i déwiadczenia: wykonawca wykae, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladafiért, a jéli okres prowadzenia dziataléa jest
krotszy— w tym okresienalezycie wykonat lub— w przypadkuwiadczeéi okresowych lub aigtych
—nalezycie wykonuje, co najmniej 3 ustugispratania w obiektach biurowych, aida z nich spetnia
tacznie nasipujace warunki:

1) powierzchnia spetanych obiektéw wynosi nie mniejni1 000,00
2) wartas¢ wykonanej ustugi wynosi nie mnieja400 000,00 zt brutto
3) czas trwania ustugi wynosit nie mnieprii2 miesecy.

Uwaga!

* Przez jedm ustuge Zamawiajacy rozumie jedeng kontrakt/umow e.

W przypadku ustug bedacych w trakcie wykonywania, wymagania w zakresie woS$ci
i czasu wykonywania danej ustugi dotycg czesci umowy juz zrealizowanej (tj. od dnia
rozpoczcia wykonywania ustugi do uptywu terminu sktadaniaofert) i te parametry (wartos¢
i czas) wykonawca obowizany jest pod& w wykazie ustug, o ktorym mowa w pkt 7.4.2.

7.4. Oswiadczenia i dokumenty, jakichzada Zamawiajacy w celu potwierdzenia przez wykonawge
spetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ustl ustawy:

7.4.1.0swiadczenieo spetnieniu warunkow udziatu w pggbwaniu z art. 22 ust. 1 ustawy, zbme na
druku lub wg wzoru druku zg¢zonego do SIWZ prnDokument nr 17,

7.4.2.wykaz ustug spetniagcych wymogi okrelone w pkt 7.3, sporadzony na druku lub wg wzoru
druku stanowjcego zalacznik nr 3 SIWZ, wraz z dowodami potwierdzgymi, ze ustugi
wyszczegolnione w wykazie zostaty wykonane lalwgkonywane nalegycie.

7.4.2.1. dowodami, o ktérych mowa w pkt 7.4.2 mdgy¢:

1) poswiadczenie, z tynie w odniesieniu do nadal wykonywanych ustugwiadczenie powinno
by¢ wydane_nie wczmiej niz na 3 miesgjce przed uptywem terminu skladnia ofert,

2) oswiadczenie wykonawcy, peli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanaide
wykonawca nie jest w stanie uzyskaoswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1;

7.4.2.2. w przypadku gdy wykonawca wykonywal ustugvskazan w wykazie ustug na rzecz
Zamawiajcego (MPiPS), nie ma oboygku przedkladania dowoddw, o ktérych mowa
w pkt 7.4.2.1, w stosunku do tej ustugi;

7.4.2.3. w razie konieczngi, szczegolnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych nmguowyej, beda budzi
watpliwosci Zamawiajcego lub gdy z paviadczenia albo z innego dokumentu wynika,
ze zamOwienie nie zostalo wykonane lub zostato wgkennienalgycie, Zamawigcy maze
zwrocié sie bezpdrednio do wtaciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty luladsnzosta
wykonane, o przedienie dodatkowych informacji lub dokumentéw begpdnio
Zamawiajcemu.

7.5. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajch s¢ o udzielenie zamowienia oraz wspolnikow
spotki cywilnej dokumenty, o ktérych mowa w pkt SMWZ, musz potwierdzé taczne spetnianie
warunkéw udziatu w pogpowaniu.

7.6. Wykonawca mge polegéd na zasobach innych podmiotow, niezaie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej syjuambowigzany jest udowoddi
Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizag@amowienia,
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

w szczegOlnéci przedstawiaic w tym celu pisemne zobogzianie tych podmiotéw do oddania
do dyspozycji niezédnych zasobow na potrzeby wykonania zamowieoigginat dokumentu lub
kopia poswiadczona notarialnie Podmiot, ktéry zobowizat st do udostpnienia zasobow zgodnie
z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie komawe za szkod Zamawiajcego powstat
wskutek nieudogpnienia tych zasobow, chybkia za nieudogpnienie zasobow nie ponosi winy.

Oswiadczenia i dokumenty, jakictiada Zamawigcy w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy z pagiowania w okoliczngciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz
ust. 2 pkt 5 ustawy:

7.7.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zéme na druku lub wg wzoru druku
zakczonego do SIWZ pnDokument nr 2",

7.7.2.08wiadczenieo przynalenosci do grupy kapitatowej, zimne na druku lub wg wzoru druku
zalczonego do SIW»n. ,Dokument nr 37,

7.7.3.aktualny odpis z wtaciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnoici
gospodarczej wystawiony_nie wczaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania
ofert,

7.7.4.aktualne za&wiadczenie wiasciwego nhaczelnika ueglu skarbowego potwierdzage,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, éviadczenieze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub razoie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymanie
w catasci wykonania decyzji wkciwego organu — wystawione nie wénij niz 3 miesace
przed uptywem terminu sktadania ofert,

7.7.5.aktualne zawiadczenie wtasciwego oddzialu Zakltadu UbezpieézS&potecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzaj ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotpeteszne, lub potwierdzenige uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaiehie na raty zaleglych ptatém lub
wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu — wystawione nie wemeej niz
3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert,

7.7.6.aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1
pkt. 4 — 8 ustawy, wystawiona nie wémiej niz 6 mieseécy przed uptywem terminu skfadania
ofert,

7.7.7.aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékneym w art. 24 ust. 1
pkt. 9 ustawy, wystawiona nie waéréej niz 6 miesécy przed uptywem terminu skladania ofert,

7.7.8.aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékneym w art. 24 ust. 1
pkt. 10 i 11 ustawy, wystawiona nie wéaeej niz 6 miesg¢cy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajch s¢ o udzielenie zamowienia oraz wspolnikow
spotki cywilnej — kady podmiot wystpujacy wspolnie oraz kaly wspoélnik spétki cywilnej ztay
odrgbnie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7.7 SIWZ.

Jezeli, w przypadku wykonawcy mggego siedzip na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11aug/, maj miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w osieieiu do nich zaviadczenie wisciwego
organu gdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkaltugcace niekaralngci tych osob

w zakresie okrdonym w 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawdaie wczéniej niz 6 miesécy
przed uptywem terminu sktadania ofert, z tyew przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb
nie wydaje sj takich zawiadcze — zasgpuje st je dokumentem zawiergym agswiadczenie ztéone
przed wigciwym organem glowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob kedulprotariuszem.

Jezeli wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypliej Polskiej,
zamiast:

1) dokumentow, o ktdrych mowa w pkt 7.7.3 — 7.7.5 qukiz7.7.7, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedziblub miejsce zamieszkania, potwierdgas
odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi, wystawione_nie wcZaie] niz
6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdw, optat, sktadakezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroaduob rozigenie na raty zalegtych
ptatnaci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wikciwego organu, wystawione nie
wczeniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,
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7.11.

7.12.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

9.2.

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegari@ giamdwienie, wystawione nie wénéj niz
6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.7.6 i 7.7.8 +adlk zdawiadczenie wigciwego organu
sagdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkaritao azamieszkania osoby, ktérej
dokumenty dotycz, w zakresie okridonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy, taygone
nie wczaniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w krajuktorym wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.10 SIWZ, zpsie s

je dokumentem zawiergjym dswiadczenie, w ktorym okéta sk takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztone przed wiciwym organem glowym, administracyjnym albo
organem samogrdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio knaijgjsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem, zachowag przy tym terminy okrdone w ww. pkt 7.10 SIWZ.

W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu ztieonego przez wykonawaenajgcego siedziblub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypogpdtiviskiej, zamawiaty maze zwréct sic do
wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamiesikasoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzib lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielergelzdnych informacji dotycgeych
przediazonego dokumentu.

Informacja o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacjenzaviapcy i wykonawcy przekazagjpisemnie,
faksem lub drog elektronicza, z zastrzeeniem pkt 8.2 SIWZ.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami §wdadczeniami, okrdonymi w pkt 2.4 SIWZ oraz
dokumenty sktadane przez wykonawcéw w trybie aft. dst. 3 ustawy, mugdyé przekazywane
Zamawiagcemu wyhcznie w formie pisemne).

Adres Zamawiajcego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mgiltawiera strona tytutowa
SIWZ.

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanyeksem lub drog elektronicza kazda
ze Stron, naadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ichzgmania.

Wykonawca mee sk zwrdcié do Zamawigjcego 0 wyjanienie tréci SIWZ. Zamawiajcy jest
obowigzany udziekk wyjasnien niezwtocznie, jednak nie podiej niz na 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiere wniosek o wyjsnienie tréci SIWZ wptyrmt do Zamawiagcego nie
pézniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetnskladania ofert.

Tres¢ zapyta (bez ujawnieniazrodia) wraz z wyjgnieniami Zamawiajcy zamidgci na stronie
internetowej Zamawiagegohttp://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/

W dniu 14 kwietnia 2015 r. 0 godz. 12:0@ siedzibie Zamawiagego przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5
w Warszawie, w holu wégiowym przy wefciu gtdwnym, odbdzie sé zebranie wykonawcéw
w celu zapoznania ich z obiektami Zamawiajgo, w ktérychswiadczone bda ustugi obgte
przedmiotem zamowienia, i wyjaienia ewentualnych atpliwosci dotyczcych SIWZ.

Wymagania dotyczce wadium.

Przystpujac do posgpowania wykonawca obogdany jest wni& wadium w kwocie80 000,00 z
(stownie: osiemdziest tysiecy 00/100).

Wadium naley wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej kilku nastpujacych
formach:

9.2.1.w piengdzu — przelewem na rachunek bankowgP 67 1010 1010 0088 4613 9120 0000
z dopiskiem ,wadium — znak sprawy: 8/BA/PN/2015;

9.2.2.w formach niepieriznych:

1) poreczeniach spotdzielczej kasy osgdrasciowo-kredytowej, jako p@czeniach pieriznych;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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9.3.

9.4.

9.5.

10.

11.
11.1.

11.2.
11.3.

11.4.
12.

12.1.

12.2.

12.3.
12.3.

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktdrych mowaart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiejeAgi Rozwoju Przedgbiorczaci
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pd. zm.).

Wadium wniesione w formach niepieanych, o ktérych mowa w pkt 9.2.2 SIWZ, musi zawéera
zobowpzanie gwaranta lub pgezyciela dobezwarunkowej, na kade zadanie zgtoszone przez

Zamawiajcego w terminie zwizania oferd, wyplaty Zamawiagjcemu petnej kwoty wadium

w okolicznaciach okrélonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

Kopia dokumentu potwierdzgjego wniesienie wadium w piedizu, potwierdzona za zgodito

Z oryginatlem przez wykonawcwinna by dolgczona do oferty. W przypadku wniesienia wadium
w formach niepieriznych, oryginat dokumentu wadialnego naleumiesci¢ w kopercie, o ktorej
mowa w pkt 2.9 SIWZ bez wpinania/wszywania go dertyf Kopia dokumentu wadialnego,
potwierdzona za zgod&®z oryginatem przez wykonawcwinna by dofczona do oferty.

Brak wniesienia wadium lub wadium wniesione w jgdntorm, o ktérych mowa w pkt 9.2.2 SIWZ,
niezawierajce zobowazan, o ktérych mowa w pkt 9.3 SIWZ, spowoduje wyklugszewykonawcy
z postpowania (art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy).

Termin zwiazania ofertg.

Wykonawca zwjzany ledzie ofery przez okres60 dni. Bieg terminu rozpoczyna esiwraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

Oferty naley ztozy¢ w siedzibie Zamawiagfego w Warszawie przy ul Nowogrodzkiej 1/3/5,
w Kancelarii Ogélnej, parter budynku B (Weie od ul. Nowogrodzkiej 5).

Termin sktadania ofert uptywa w dnéumaja 2015 r. o godz. 11:00.

Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiggtego w sali C zlokalizowanej w holu weja
gtbwnego.

Termin otwarcia ofert: w dnié@ maja 2015 r. o godz. 12:00.

Opis kryteriobw, ktérymi Zamawiaj acy bedzie seg kierowat przy wyborze oferty wraz

Z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu eay ofert.

Zamawiajcy dokona oceny ofert na podstawiezaji zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach ocekngdona w procentach zostanie przeliczona na
punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Ocenie pgdl beda oferty niepodlegaice odrzuceniu.

: ) Liczba mozliwych do
Lp. Kryteria oceny: Waga (%) uzyskania punktow
1. |- cena (z VAT) oferty (C) 60 do 60 punktéw
2. |- spoteczne (S) 40 do 40 punktéw

Sposéb oceny ofert
1. Wszystkie obliczenia dokonywaneda z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

12.3.2. Kryterium nr 1: cena (z VAT) oferty (C) — waga 60%

znak

W kryterium nr 1 oferta mae uzyska do 60 punktéw

Oferta z najnisz cery otrzyma60 pkt, pozostate oferty zostawcenione z doktadsoia do dwoch
miejsc po przecinku, wg n@glujagcego wzoru:

Gnin
C= X 60
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gdzie:

C - liczba uzyskanych punktoéw w kryterium nr 1
Cmin — cena brutto oferty z najisiza ceny

Chad— Cena brutto oferty badanej

12.3.3. Kryterium nr 2: spoteczne (S) — waga 40 % Kryterium to wynika z art. 29 ust. 4 pkt 4 ustawy

12.4,

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Zamawiajcy dokona oceny na podstawigniadczenia wykonawcy zimnego w pkt 4 ppkt 2 FO,
dotyczcego liczby pracownikéw, ktoérych wykonawca zatrudmizy realizacji przedmiotu
zamOwienia na umogv 0 prag. Zamawiajcy wezmie pod uwag zaréwno pracownikdéw
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy (petat), jak te pracownikow zatrudnianych
W wymiarze nie mniejszym a2 wymiaru czasu pracy (etatyeéziowe). Dla celéw obliczeniowych
Zamawiagcy dokona zsumowania etatéwgéziowych .

Przy ocenie kryterium spolecznego Zamawdgj nie kedzie brat pod uwag trzech etatéw
przypadajcych na realizacje sptania w ramach dziennego serwisu gfagcego.

W kryterium tym oferta mie otrzyma do 40 pkt.
Punkty zostas obliczone wedtug nagbujagcego wzoru:
Hud
S= x 40
Snax

gdzie:

S - oznacza liczbpunktéw przyznanych badanej ofercie w kryteriun2 nr
Svhad — 0znacza zadeklarowaw badanej ofercie liczbetatow;
Snax — 0znacza najwksz zaoferowan liczbe etatow.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra — po zsumowaniu unktow
uzyskanych we wskazanych wiej kryteriach — uzyska najwyzsz liczbe punktow.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty musi zawietavszystkie elementy cenotwdrcze wynid@g z petnego zakresu i sposobu
realizacji przedmiotu zamdéwienia w catym okresigojeealizaciji.

Cere oferty naley poda z doktadnécia do setnych e&ci ztotego (do jednego grosza), stownie oraz
cyfrowo.

Cere oferty naley obliczy¢ zgodnie z formularzem cenowym (FC) i przéaig do pkt 3 FO.

Formularz cenowy — zgtznik nr 2 do SIWZ — zostat utworzony w formaciecktisoft Excel i ména
go pobra ze strony internetowej Zamawidapgo, gdzie zostat zamieszczony jako plik w formaci
PDF oraz jako plik w formacie XLS.

Wypeltniagc FC komputerowo, natg kierowa sie ponizsz instrukch:
1) W FC znajdy sie dwie tabele: tabela | — ,Ustugi rozliczane na fiadse ryczattu miegscznego”

oraz tabela Il — ,Ustugi rozliczane na podstawi&tyaznie wykonanej ustugi, wedtug cen
jednostkowych i powierzchni”. Wykonawca zobawany jest wypetrd obydwie tabele;

2) udostpnione g tylko komorki zaznaczone kolorem niebieskim, prisezone do wprowadzania
danych przez wykonawc pozostate komorki zostanwypetnione automatycznie — zgodnie
z zadapg formuly (pozostate komérki zostaty zabezpieczone przedizami);

3) do kolumny nr 5 kadej z tabel natey wprowadzé dane: odpowiednio ,Cena ryczattowa
za 1 miesic bez VAT” (dla tabeli 1) oraz ,Cena jednostkowa & bez VAT” (dla tabeli II).
Ceny jednostkowe natg poda& z doktadnécia do setnych c&ci ztotego (do jednego grosza).
W kolumnach nr 8 obu tabel ,Cena bez VAT” zostaaigomatycznie wpisany iloczyn liczb
z kolumn: nr 3 ,llg¢”, nr 6 ,,Czestotliwas¢ w roku”, nr 7 ,,Okres realizacji przedmiotu zamémwiig
w latach” i odpowiednio kolumny nr 5 ,Cena rycza¥m za 1 miegic bez VAT” i ,Cena
jednostkowa za frbez VAT” z zaokggleniem do 2 miejsc po przecinku, tzn. do 1 grosza;

4) w kolumnie nr 9 ,Stawka VAT” w kadej z tabel naley wpisa& obowizujaca w dniu sktadania
ofert stawlg podatku VAT, przy czym jéi stawka podatku VAT wynosi np. 0%; 5%; 8% lub 23%
nalezy wpisa& odpowiednio: 1; 1,05; 1,08 lub 1,23. W kolumnach @ obu tabel ,Cena z VAT”
zostanie automatycznie wpisany iloczyn z kolumr8n€Cena bez VAT” i nr 9 ,Stawka VAT”
z zaokggleniem do 2 miejsc po przecinku, tzn. do 1 grosza;
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13.6.

13.7.

14.

14.1.

14.2.

15.

16.

17
17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

17.7

5) na kaicu kazdej tabeli, w wierszu ,Razem”, automatycznie wpisyw § sumy z kolumn nr 8
»,Cena bez VAT” oraz nr 10 ,Cena z VAT” dla wszystkipozycji. Obliczenie wartai w polu
».Cena oferty z VAT” nasfpuje automatycznie, poprzez zsumowanie wierszy gRédz kolumn
nr 10 ,Cena z VAT” kadej z tabel.

Po sprawdzeniu prawidtowoi wprowadzonych przez wykonawdanych, FC nalg wydrukowa,

podpis& (zgodnie z pkt 2.5 SIWZ) i zgdzy¢ do oferty.

Zamawiajcy zezwala nagcznie wypetnienie Formularza cenowego po pobraniild FC ze strony

internetowej Zamawiagego, z uwzgidnieniem metodyki ok&donej w pkt 13.5. Po wypetnieniu, FC

nalezy podpisé (zgodnie z pkt 2.5) i za¢zy¢ do oferty.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost# dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborzgojeoferty, niezwtocznie dostarczy

Zamawiagcemu informacje o osobach przewidzianych do podmsaimowy oraz pozostate,

niezkedne do zawarcia umowy dokumenty i daneefenie zostaty dejczone do oferty.

Przed zawarciem umowy wykonawca zobgrainy jest:

1) sporadzi¢, w porozumieniu z Zamawigym, wykaz urzdzen, harzdzi materiatow isrodkéw
czystdci, ktére lzda stosowane przez wykonagprzy realizacji przedmiotu umowy. Wykaz ten,
po uzyskaniu akceptacji Zamawjgeggo, stanowibedzie zagcznik nr 2 do umowy;

2) przediay¢ dokument potwierdzagy posiadanie wanego ubezpieczenia od odpowiedzidio
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatadood zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na gum
gwarancyjma ubezpieczenia wynogzs co najmniej 50 000,00 zi.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostamwprowadzone do tréci zawieranych umaow.
Zamawiajcy zahcza wzér umowy stanowdy zalacznik nr 4 do SIWZ.
Wymagania dotyczce zabezpieczenia natgtego wykonania umowy.

Zamawiajicy niezagda wniesienia zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.
Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

Srodki ochrony prawnej przystugujvykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz pohibsinaze poniéé¢ szkod w wyniku naruszenia
przez Zamawiacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieonaz SIWZ przystugaj réwniez
organizacjom wpisanym na lgsto ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czygoha@aamawiagcego,
podjetej w posgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechaniaeaici, do ktérej zamawiagy
jest zobowizany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywaczynnag¢ lub zaniechanie czynoi zamawiagcego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawiczie przedstawienie zarzutow, okia zadanie
oraz wskazywaokolicznagci faktyczne i prawne uzasadnjeg wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sido Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym fileoywvanym za pomag waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujagcy przesyta kogi odwotania zamawiagemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégt on zapd@zei z jego tréciag przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sj, iz zamawiagcy mogt zapoznasie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego whniesienia, jeeli przestanie jego kopii nagtito przed uptywem terminu do jego wniesienia
faksem lub drogjelektronicza.

Odwotanie w posjpowaniu wnosi s w nas¢pujacych terminach

a) w terminie 10 dni od dnia przestania informacjiaymnaci zamawiajcego stanowgicej podstawy
jego wniesienia — jeeli zostaly przestane za pomdaksu lub drog elektronicza,

b) w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia wi@hniku Urzdowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej,
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c) odwotanie wobec czynsoi innych niz okreslone w pkt a) i b) wnosi giw terminie 10 dni od dnia,
w ktérym powzéto lub przy zachowaniu nafgtej starannéci mazna byto powzi¢ wiadomaé
0 okoliczn@ciach stanowicych podstawjego wniesienia.

17.8 Szczegodtowe wymogi dotygeze wnoszenia odwotania oklaja:

a) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15.03.201M sprawie wysokeci i sposobu
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosamdpostpowaniu odwotawczym i sposobu
ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238),

b) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22.03.20&0sprawie regulaminu pagiowania
przy rozpoznawaniu odwalgDz. U. z 23.07.2014, poz. 964 t.j.).

17.9 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronomzonazestnikom pogpowania odwotawczego
przystuguje skarga dadu.

Integralne czesci SIWZ:

Zataczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy (F@)ztozy¢ jako oferte u Zamawiajacegq
Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy (FCztozy¢ wraz z oferts.

Zalgcznik nr 3 — Wykaz ustug zlozy¢ wraz z oferty.

Zalgcznik nr 4 — Wzor umowy Rie zalczaé do oferty.

Zataczniki — formularze (po wypetnieniu — jako dokumenskladane wraz z oferh):
Dokument nr 1 — @viadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatpostpowaniu.
Dokument nr 2 — €viadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczen@s¢powania.
Dokument nr 3 — &wiadczenie wykonawcy o przynateosci do grupy kapitatowe;.
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